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NominaPlus (25h)

Objetivos

NominaPlus es un programa que incorpora de una manera sencilla y amigable toda la informacion
requerida de la empresa para desarrollar la gestion de las nominas de los trabajadores.
v' Familiarizarse con el entorno de trabajo de la aplicacion informatica.
v' Configurar los convenios colectivos como herramienta clave en la herramienta.
v' Dar de alta las empresas para desarrollar los convenios colectivos desarrollados.
v' Confeccionar las nominas de los trabajadores de la empresa.
v

Enlazar la aplicacion NominaPlus con la aplicacion contable ContaPlus.

Duracion: 25 horas online con una duracion de 2 meses en plataforma

Contenidos

UNIDAD CONTENIDOS

e Acceso a la aplicacion y entorno
Unidad 1. Introduccion al * Otras opciones
programa e Tablas oficiales

e Copias de seguridad

e Creacion del convenio colectivo
Unidad 2. Convenios e Ejemplo Convenio Colectivo
Colectivos ¢ Categorias del convenio colectivo

e Ejemplo Convenio Categorias

o Alta de empresa
Unidad 3. Opciones de « Datos némina

empresa
e Enlace ContaPlus

e Alta de trabajadores
e Ficha identificativa y profesional
e Calculo IRPF

Unidad 4. Alta de trabajadores

e Contrato de trabajo

e Conceptosy forma de cobro

e Ejemplo alta trabajador
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e Calculo de ndminas

e Visualizacion de nominas

e Incidencias

e Boletines de cotizacion

e Traspaso a ContaPlus
Unidad 5. Calculo de ndmina « Instalacion de impresora
o Imprimir ndminas
e Elaboracion de informes

e Ejemplo resumen calculo nominas e impresion

e Ejemplo Seguros Sociales e informes

o Utilidades generales

e Utilidades Simuladores

e Avisos
Unidad 6. Utilidades de la e Configuracion para comunicaciones
aplicacion e Gestion del conocimiento

Ejercicio final ndminas

Ejercicio Global Final




